REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 1° O Diretor da Facer, no uso de suas atribuicdes regimentais estabelece que os
Cursos de graduacdo no que concerne a estrutura e atividades da biblioteca da Facer,
reger-se-do pelo Regimento Geral da IES e pelo presente regulamento, aprovado pelo

seu Conselho Superior.

Da Finalidade
Art. 2° A Biblioteca da Facer é constituida por obras de referéncia, livros, CD-ROM e

periddicos a servigo do corpo social da Faculdade.

Do Pessoal
Art. 3° A Biblioteca conta com uma Bibliotecaria-chefe que responde pela organizacéo

dos servigos e coordena os trabalhos do pessoal da Biblioteca.

Do Horario de Funcionamento
Art. 4° A Biblioteca funcionara em todos os dias letivos e o horario de atendimento é:

| - segunda a sabado no horario de funcionamento da faculdade.

Art. 5° O acervo da Biblioteca é franqueado para pesquisa na sala de leitura a toda

comunidade da Faculdade e ao publico em geral.

Art. 6° Todas as obras podem ser requisitadas para consulta, respeitando o limite de 02

(dois) volumes de cada vez, mediante apresentacdo de documento de identidade.

Art. 7° As obras consultadas devem ser devolvidas pelo préprio usuério, devendo o

funcionario dar baixa na requisi¢do preenchida.

Art. 8° A inscrigdo para empréstimo de livros é franqueada exclusivamente aos alunos,

professores e funcionarios da Faculdade.

Art. 9° A inscricdo é efetuada mediante a apresentacéo de prova de identidade. No ato

da inscri¢do o usuério recebera o cartdo pessoal e uma cdpia deste Regimento.



Art. 10. A eventual perda do cartdo de empréstimo dever ser comunicada
imediatamente.

8 1° A 22 via seré expedida no prazo de 20 dias, depois de verificada a inexisténcia de
materiais circulando sob-responsabilidade do usuario.

8 2° A taxa correspondente é estabelecida pela Diretoria Administrativa.

Art. 11. Aos usuarios inscritos serd facultada a retirada de até 02 (dois) Volumes de
cada vez, desde que nao sejam do mesmo titulo, pelo prazo de 05 (cinco) dias corridos.
8 1° Poderéa haver renovagdo caso ndo haja reserva.

§ 2° O prazo de empréstimo e o nimero de volumes poderdo ser alterados pelos
funcionarios, levando-se em consideracao o periodo em que sdo requisitados e 0 nimero

de exemplares disponiveis.

Art. 12. Para empréstimo ou devolucdo empréstimo de livros serd indispensavel a

apresentacdo do cartdo de identidade.

Art. 13. Na&o serdo emprestaveis:

a) Obras de referéncias, como, Enciclopédia, dicionarios, indices, Monografias,
etc;

b) Obras de que a Biblioteca possua um s6 exemplar ou tenham sido colocadas em
reserva pelos professores;

c) Periddicos.

Paragrafo unico. A Bibliotecaria-chefe podera, em carater exclusivamente excepcional,

autorizar o empréstimo das publicagdes mencionadas nos itens acima.

Art. 14. E expressamente vedada a utilizacio do cartio de empréstimo a terceiros

USUArios.

Art. 15. Para facilitar o controle e baixa nas obras emprestadas, ndo é permitido o

usuario retira-las apds as 21h30min.

Art. 16. Qualquer obra pode ser solicitada, para fotocdpia, desde que, juntamente com a
requisicdo preenchida, o usuario anexe sua cédula de identidade que Ihe sera entregue

apos a devolucao dos itens retirados.



Da expansdo e atualizacéo do acervo
Art. 17. A expansdo do acervo da biblioteca é realizada por demanda das coordenagdes
de curso.
| - Os coordenadores de curso efetuardo o levantamento junto aos professores dos
titulos, assinaturas e materiais multimidia necessarios a expansdo e atualizacdo,
encaminhando a Diretoria para que autorize a aquisicao.
Il - Os titulos, assinaturas e materiais multimidia adquiridos semestralmente, serdo

catalogados pela Bibliotecaria Chefa antes de serem disponibilizados.

Das Penalidades
Art. 18. O usuério que, sem autorizacao, retirar livros ou revistas da Biblioteca perde o

direito de utilizar a Biblioteca para qualquer fim.

Art. 19. A néo devolugéo, no prazo determinado, , implica em multa, por dia de atraso,
de acordo com a taxa vigente, e em suspensdo do direito de empréstimo, por prazo

determinado pela Bibliotecaria-chefe.

Art. 20. O usuario fica responsavel pelas obras em seu poder, devendo devolvé-las no
dia determinado, ficando sujeito & multa, por dia decorrido, fixada pela Diretoria
Administrativa.

8 1° Ocorrendo atraso na devolucéao, por 03 (trés) vezes sucessivas, 0 Usuario recebe na
terceira vez, suspenséo de 30 (trinta) dias.

§ 2° Os dias de férias escolares sdo considerados para contagem dos dias de atraso na

devolucéo.

Art. 21. Em casos de extravio ou danos nas obras emprestadas, 0 usuario deve
indenizar a Biblioteca mediante reposi¢cdo da mesma obra.

8 1° No caso da obra se achar esgotada, a Bibliotecaria chefe indicara outro titulo de
interesse e de igual valor.

8§ 2° Enquanto a Biblioteca ndo for indenizada, o usuério ficara suspenso de empréstimo.

Art. 22. O usuario que altera a data de devolugéo ou rubrica de funcionarios no cartéo
de empréstimo tem suspenso o direito de retirada de livros por prazo determinado pela

Bibliotecaria-chefe sem prejuizo de medidas judiciais cabiveis.



Art. 23. A Bibliotecaria efetua, periodicamente, uma revisdo geral nos empréstimos,
enviando uma relagdo do usuério em debito aos setores responsaveis pela liberacdo de

documentos, diplomas, mensalidades e salarios.

Art. 24. A liberacdo do empréstimo de livros serd concebida pela Bibliotecaria-chefe
imediatamente ap0s a quitacdo dos débitos de multa e suspenséao previstas nos arts. 19 e
20.

Art. 25. As medidas administrativas previstas neste Regulamento poder&o ser acrescidas

da aplicacdo de penalidades inseridas no Regimento da faculdade.

Da Manutencéo da Ordem na Biblioteca
Art. 26. Os usuarios devem observar, no recinto da Biblioteca, o seguinte procedimento:
I - respeitar os funcionérios, acatando suas instru¢fes quanto as normas existentes;
Il - Obedecer aos horérios de entrada e saida;
I11 - Manter siléncio nas salas de leitura;
IV - Se necessario falar baixo;
V - Né&o fumar ou alimentar-se no recinto;

VI - Né&o fazer uso de celulares no recinto.
Art. 27. Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo resolvidos pela Bibliotecaria-
chefe com a aplicagdo subsidiaria das normas instituidas pelo Regimento Interno da

Facer

Art.28. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.



